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V ERWALT UNG UND WIRT SCHAF T 
Verwaltungsfachangestellte 
mit Fachhochschulreife

Berufsausbildung und Doppelqualifikation

VERWALT UNG UND WIRT SCHAF T 
Das bieten wir Ihnen außerdem

• Tabletklasse

• Zusatzqualifikation: Kaufmann International 

• Certificat (3-wöchiger Aufenthalt in Irland)

Bewirb Dich!



Stundentafel

  1 .  J A H R    2 .  J A H R  

1. PFLICHTFÄCHER
W O C H E N - 
S T U N D E N

W O C H E N - 
S T U N D E N

1.1 ALLGEMEINER BEREICH

Religionslehre  ����������������������������  2 �������  2

Gemeinschaftskunde  ����������������������  2 ������� 2

1.2 FACHLICHER BEREICH

Allgemeine Wirtschaftslehre  �������������� 4 ������� 4

Öffentliches Recht  ������������������������ 5 ������� 5

Kommunales Finanzwesen  ���������������� 5 ������� 5

Rechtslehre   ������������������������������ 4 ������� 4

Rechnungswesen  ������������������������� 2 ������� 2

Datenverarbeitung ������������������������ 2 ������� 2

Fächer für den Erwerb der Fachhochschulreife

Physik ������������������������������������  2 �������  2

Deutsch  ����������������������������������  2 �������  2

Englisch  ����������������������������������  3 ������� 3

Mathematik  ������������������������������ 3 �������  3

Verwaltungsfachangestellte 

mit Fachhochschulreife 
WIRT SCHAF T

Aufnahmevoraussetzungen

Voraussetzung für die Aufnahme ist ein Ausbildungsvertrag 

mit einem Ausbildungsbetrieb.

Dauer

2 Jahre im Blockunterricht (Berufsschule/Ausbildungsbetrieb).

Abschluss

Verwaltungsfachangestellte bzw. Verwaltungsfach-

angestellter mit Fachhochschulreife

Anmeldung

Prüfung

Die Anmeldung erfolgt durch den Ausbildungsbetrieb nach 

Abschluss des Ausbildungsvertrags.

• Berufsschulprüfung nach zwei Jahren gemeinsame schrift-

liche Prüfung des zuständigen Regierungspräsidiums und 

der Schule in Öffentlichem Recht, Allgemeiner Wirtschafts-

lehre, Finanzwesen I. Diese gilt für das Regierungspräsi-

dium als Zwischenprüfung und für die Berufsschule als 

Berufsschulprüfung.

• Ein weiterer Teil der Berufsschulprüfung ist die schriftliche 

Prüfung in Deutsch, Gemeinschaftskunde, Finanzwesen II 

und Rechtslehre.

• Das Ergebnis der Zwischenprüfung entscheidet über die 

Fortführung der Ausbildung.

• Die praktische Ausbildung wird ein weiteres Jahr im Aus-

bildungsbetrieb und in der Ausbildungsbehörde und in den 

staatlichen Verwaltungsschulen in  Karlsruhe oder Stuttgart 

fortgesetzt. Dort wird auch die Abschlussprüfung abgelegt. 

Erst danach ist man Verwaltungsfachangestelle/-r.

• Die schriftliche Fachhochschulreifeprüfung findet am 

Ende des zweiten Jahres in den Fächern Deutsch, Englisch,       

Mathematik statt. 


